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KRATKA NAVODILA ZA IZPOLNJEVANIJE PDF-DOKUMENTA

1. PDF-dokument, ki si ga prejel preko elektronske poste ali ga Zelis prenesti iz spleta, najprej shranis na

racunalnik in ga nato odpres.

2.  Vodprtem dokumentu klikne$ na slicico nalivnega peresa ali na ukaz Izpolni in podpisi.
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1. Na kakden nacin obi¢ajno izpolnjujes delovne liste/obrazce/prijavnice, ki jih dobi$ preko A 1zpolniin podpisi
elektronske poste ali jih snames iz spleta? % Ve orodij
3.  Ce moras kaj napisati, se z misko premaknes do ¢rte/polja v tabeli. Pokaze se moder okvircek.
Ob kliku na levi gumb miske se prikaZe utripalka in lahko pri¢nes zapisovati.
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4. Ce mora3 kaj obkrotziti/preértati/obkljukati ali kako drugaée oznaciti, s klikom na levi gumb
miske izberes$ ustrezen znak.
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¢ Zizbranim znakom se pomaknes nad pravilni odgovor in naredis klik na levi gumb miske.
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“* Po potrebi se z misko postavis v spodnji desni kot, kliknes na modro pikico in s potegom diagonalno

navzdol znakpovecas.

®,

%+ Okviréek z znakom lahko tudi primes in ga prenasas po dokumentu.

5. Ce se zmotis, lahko s klikom na smetnjak izbrises celotni okviréek z besedilom ali izbrani znak.
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6. Ce je zahtevan podpis, ponovno klikne$ na nalivno pero in izbere$ Dodaj podpis.
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Na izbiro imas tri moznosti:

» lahko ime in priimek izpises,
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» lahko se podpises z misko ali s prstom/posebnim pisalom (v primeru, da uporabljas tablico),
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» lahko pa nalozis fotografijo podpisa iz mape racunalnika.

@ Shrani podpis
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